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Csikszereda Varoshaza versenyvizsgat hirdet 2023. junius 12-én 10 oérara a kovetkezd koztisztviseldi
allas betoltésére (meghatarozatlan idére):

« referens — felsé szakmai fokozat — a Vagyonnyilvantarté és vagyonkezelé részlegre.

Részvételi feltételek:

o kozépfoku végzettség zardvizsgaval,
o szakmai tapasztalat: 7 év

A beiratkozashoz sziikséges iratok:

o tipuskérés a 611/2008-as torvény 3-as szamu melléklete alapjan;

e Onéletrajz - altaldnos eurdpai modell;

« személyazonossagiigazolvany (eredeti és masolat);

o végzettséget igazold dokumentumok (eredeti és masolat);

e régiséget igazolé dokumentumok - munkakonyv és/vagy igazolas (eredeti és masolat);

« csalddorvosiigazolas (eredeti és masolat);

« erkolcsi bizonyitvany (helyettesithet6 egy nyilatkozattal a szdbeli vizsga megkezdéséig);

o sajat felelésségre tett nyilatkozat a jelentkezési tipuskérés megfelelé rovatanak kitoltésével,
vagy igazolds arrdl, hogy nem folytatott politikai rendérségi tevékenységet.

A kért dokumentumokat eredetiben is kérjiik felmutatni.

Az iratcsomdé benydjtasanak hatarideje: 2023. majus 5-24. kozott Csikszereda Varoshdza Human
eréforras irodajaban (139-es iroda) naponta, hétf6tél csitortokig 8 és 16 d6ra, mig pénteken 8.00 és 14.00
kozott.

Bévebb felvildgositas Csikszereda Varoshaza (Var tér 1. szam) Human erdéforras irodajaban (139-es
iroda), a 0266 315 120 / 234-es telefonszamon vagy a balazserzsebet@szereda.ro e-mail cimen
igényelhetd.
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KONYVESZET / Bibliografie

Constitutia Romaniei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Titlul I si Il ale partii a VI-a, precum si titlul | si Il ale partii a V-a din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare.

TEMATIKA / Tematica

1.

2.

Reglementari privind, drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale ale omului si autoritatile
publice, potrivit Constitutiei Romaniei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul administratiei publice:
Statutul functionarilor publici (art. 365 - art. 537) precum si Atributiile autoritatilor administratiei
publice locale privind administrarea eficienta a patrimoniului, (art. 284 - art. 364) din Ordonanta
de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Principii, definitii si dispozitii speciale reglementate de Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

Dispozitii generale privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, in domeniul
muncii, in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura, si la informare si participarea
la luarea deciziei, solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazata pe criteriul
de sex, reglementate de Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

MUNKAKORI LEIRAS / Atributiile postului

a)
b)

c)

d)
e)

f)

tine la zi evidenta contractelor de concesiuni si inchirieri;

tine evidenta cu privire la inventarul patrimoniului public al municipiului Miercurea-Ciuc,
efectuarea schimbarilor intervenite conform actelor de baza.

pregateste materiale spre a fi introduse comisiilor de specialitate si intocmeste, daca este cazul,
proiecte de hotarari.

intocmirea documentatiei de inscriere in cartea funciara a imobilelor;

pregatirea documentatiilor de intabulare (a locuintelor, spatiilor cu alte destinatie sau teren care
au ca proprietar tabular municipiul Miercurea-Ciuc si care pot face obiectul vanzarii potrivit legilor
in vigoare, respectiv efectuarea inscrierii acestora in cartea funciara.

verifica documentatiile de dezlipire, alipire, prima inscriere, asigura intabularea acestora pe baza
hotararii de consiliu;
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g) saptamanal, se va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau
sesizarile primite pentru solutionare.

h) participa la organizarea si efectuarea inventarierii anuale ale patrimoniului municipiului
Miercurea-Ciuc,

i) activitate cu relatii cu publicul.
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